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XVI I.C. “S. CHINDEMI” SIRACUSA‘
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
A.S. 2023/2024
Ipotesi CCNL 2019-2021 art.43c. 4

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di
insegnamento. Prima dellinizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale
delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attiviia
aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, € deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell'azione didattico-
educativa e con lastessaproceduraémodificato,nelcorsodell’'annoscolastico,perfarfronteanuove esigenze...

Ipotesi CCNL 2019-2021 art.44c. 3 (Art. 29 CCNL 2007/2009)

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e
I'informazione alle famigliesuirisultatidegli scrutinitrimestrali, quadrimestrali e finalie sullandamento delleattivita educativenellescuole
dellinfanziaenelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, diinterclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per
linclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetia
programmazione occorrera tener conto deglioneri di servizio degliinsegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
prevedere unimpegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Ipotesi CCNL 2019-2021art.44c. 4

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita collegiali ivi i ndicate,
le ore non utilizzate atal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita di formazione program mate annualmente
dal collegio docenti conil PTOF.

Come deliberato dal Collegio Docenti del 4 settembre, |le 2 ore di programmazione didattica per _classi
parallele della Scuola Primaria saranno effettuate ogni_ martedi, con cadenza settimanale, in orario
extracurricolare. Quando sara sottoscritta I’ipotesi del CCNL 2019/21 si potra ricorrere alla modalita
online. Fino alla firma del contratto la programmazione sara in presenza.

SETTEMBRE 2023
Venerdi ORE 8.00 Segreteria: accoglienza Ufficio personale: acquisizione dati nuovi docenti; Ufficio
nuovi docenti del Dirigente: Colloquio con i nuovi docenti;

Staff dirigenza: Registrazione area riservata sito web d'istituto,
Piattaforma GSuite e Argo nuovi docenti

Lunedi’ 04 9.00-10.30 Collegio Docenti 0.d.g:
(1,5h) Sede  Centrale Via 1) SalutodelDirigentescolasticoe Attodiindirizzo perl’a.s.
Basilicata 2023/2024

2) Presentazione Staff della Dirigenza e individuazione Segretario
Collegio Docentia.s. 2023-24;

3) Informativa sul nuovo codice di comportamento dei
dipendenti pubblicie nuovo CCNL2019-21
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Giovedi 9.00-11.00 Continuita didattica tra ordini di Scuola: Incontro docenti Scuola
07 (tutti i docenti) dell’Infanzia e docenti classi prime Scuola
Primaria
11.00-13.00 Continuita didattica tra ordini di Scuola: Incontro docenti classi quinte
Scuola Primaria a.s.22-23 e docenti
classiprime Scuola Secondariadi primogrado
9'2(:1-11'00 I docenti nonimpegnati negliincontri di continuita didattica proseguirannoi
) lavori dei giorni precedenti
Venerdi 9.00-11.00 Riunione teamdocenti Preparazione accoglienza alunni Infanzia, Primaria, Secondaria (tutti i
08 (2h) docenti):
Preparazione accoglienza per tutte le classiprimaria, secondariae
infanza (tuttii docenti deivari ordini di scuola) Progettazione annuale
perclassiparallele.
Definizione di comportamenti comuni da adottare neiconfronti degli alunni.
Lunedi 9.00-10.30 Collegio Docenti 0.d.g.Sara comunicato da apposita circolare
11
11.30-13.00 Formazione Docenti
Gestione classi difficili
INIZIO ANNO SCOLASTICO
Martedi 8.15-11.15 - CLASSI PRIME di scuolaprimaria(1A-1B-1C) e secondaria(1A-1B-1C)
12 Scuola Primaria e - sede centrale di Via Basilicata
Secondaria; Accoglienza classi prime
€ nu;)wl I'fc;'att' ?CUOIa Illustrazione metodo d’insegnamento e metodo di studio;
elfintanza Materiali e strumenti didattici;
Dopo I'ingresso degli alunni: Regolamento dIstituto:
Incontro DS genitori classi
prime Primaria e Secondaria
9.00-12.00
Scuola -NUOVI ISCRITTI alla sc. dellinfanzia, (plesso di
dell’infanzia appartenenza)
Mercoledi 8.00-12.00 -tutte le classi scuola
13 sc.Secondaria; primaria e secondaria
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8.15-12.15
sC. Primaria;

8.30-12.30
sc. dell'infanzia

ORE 9.00

di I grado nel plesso di
appartenenza

- scuola dell'infanzia nel
plesso di appartenenza

Incontro DS genitori
alunni delle classi non
iniziali di Scuola
Primaria e Secondaria
di primo grado.

Giovedi
14 e
Venerdi
15

8.00-12.00
Secondaria;
8.15-12.15
Primaria;

8.30-12.30
Infanzia

- tutte le classi scuola
primaria e secondaria
di I grado nel plesso di
appartenenza

-scuola dellinfanzia nel
plesso di appartenenza

Dal 18 AL 22
SETTEMBRE

Sc.Secondaria
7.50-11.50
Sc.Primaria

8.00-12.00
Sc.Infanzia

8.15-12.15
~12.00-15.00
Strumento musicale

Secondaria

Martedi
19

Accertamento competenze in ingresso

12.00-14.00

Programmazione
scuola primaria

Per classi parallele
In presenza

Dal 25 al 29
SETTEMBRE

Sc.Secondaria
7.50-12.50
Sc.Primaria
8.00-13.00
Sc.Infanzia
8.15-13.15
_13.00-16.00
Strumento
musicale
Secondaria

Accertamento competenze in ingresso

Giovedi
21

17.00-18.30
(L5 h)

Formazione docenti
gestione classi difficili

Martedi

Programmazione

Per classi parallele
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26 14.00-16.00 scuola primaria In presenza
Relazione iniziale sulla sezione; programmazione alunni
diversamente abili.
Mercoledi 16.00-17.30 Consiglio di Programmazione annuale:
27 (1.5 h) intersezione scuola - individuazione degli obiettivi pedagogici della sezione;
dell'infanzia - individuazione argomenti trasversali e interdisciplinari;

- programmazione visite di istruzione e visite guidate.

OTTOBRE 2023

LUNEDI’' 02 e | Orario curricolare Somministrazione
MARTEDI' 03 prove comuni:
primaria e secondaria
MERCOLEDI'0 Consigli di interclasse | Relazione iniziale sulla classe
4 16.00-17.30 Scuola Primaria Programmazioni alunni diversamente abili e con DSA
(1.5 h) (solo componente Individuazione dei gruppi di livello
docenti) Programmazione date e mete visite d'istruzione
GIOVEDI' 05 16.45-17.15: 1A Consigli di classe Situazione didattico e disciplinare della classe;
17.15-17.45: 2A Scuola secondaria -Definizione dei criteri e degli strumenti di valutazione del
17.45-18.15: 3A (solo componente consiglio di classe;
18.15-18.45: 1B docenti) -Recupero delle difficolta e sostegno delle eccellenze: metodi
18.45-19.15: 2B e strumenti.
(30 min. x classe) -Analisi della documentazione alunni con certificazioni DSA
(individuazione docente tutor) e D.A.;
-Definizione PEI - PDP e di comportamenti comuni da parte
dei docenti da adottare nei confronti degli alunni;
-Programmazione annuale per la classe;
-Programmazione date e mete visite di istruzione e visite
guidate per la classe.
VENERDI' 06 | 16.45-17.15: 3C Consigli di classe Situazione didattico e disciplinare della classe;
17.15-17.45: 2C Scuola secondaria -Definizione dei criteri e degli strumenti di valutazione del
17.45-18.15: 1C (solo componente consiglio di classe;
18.15-18.45: 3B docenti) -Recupero delle difficolta e sostegno delle eccellenze: metodi
(30 min. x classe) e strumenti.
-Analisi della documentazione alunni con certificazioni DSA
(individuazione docente tutor) e D.A.;
-Definizione PEI - PDP e di comportamenti comuni da parte
dei docenti da adottare nei confronti degli alunni;
-Programmazione annuale per la classe;
-Programmazione date e mete visite di istruzione e visite
guidate per la classe.
GIOVEDI' 19 17.00-18.30 Collegio docenti ODG da definire
1.5h online
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GIOVEDI 26 16.00-16.30 Colloquio con le
30 min. famiglie
16.30-18.00
1.5h Elezioni rappresentanti
di classe/sezione
NOVEMBRE 2023
MERCOLEDI 16.00-17.30 GLI di Istituto Verifica programmazioni- Verifica attivita svolte
15 1.5 h Verifica attuazione PAI - Strategie di inclusione della scuola
GIOVEDI 16.15-17.45 Consigli di intersezione | Verifica programmazione ottobre-novembre
23 1.5h insediamento Programmazione dicembre gennaio
rappresentanti di classe Coordinamento recite natalizie
Insediamento rappresentanti di classe
GIOVEDI 16.45-17.20: 1A Consigli di classe Andamento didattico e disciplinare della classe
23 17.20-17.55: 2A Scuola secondaria Verifica e programmazione attivita
17.55-18.30: 3A (L'incontro & cosi Analisi dei casi con particolari difficolta
18.30-19.05: 1B | ripartito: 20 minuti solo | Adozione PEI e approvazione PDP
19.05-19.40: 2B | docenti, 15 minuti con i | Visite d'istruzione
(35 minuti x rappresentanti dei Insediamento rappresentanti di classe
classe) genitori) Verifica assenze alunni e comunicazioni alle famiglie
VENERDI 16.45-17.20: 1C Consigli di classe Andamento didattico e disciplinare della classe
24 17.20-17.55: 2C Scuola secondaria Verifica e programmazione attivita
17.55-18.30: 3C (L'incontro & cosi Analisi dei casi con particolari difficolta
18.30—-19.05: 3B | ripartito: 20 minuti solo | Adozione PEI e approvazione PDP
(35 minuti x docenti, 15 minuti con i | Visite d'istruzione
classe) rappresentanti dei Insediamento rappresentanti di classe
genitori) Verifica assenze alunni e comunicazioni alle famiglie
LUNEDI’ 16.15-17.45 Consigli di Andamento disciplinare della classe/sezione
27 (1.5 h) Interclasse -Verifica ottobre -novembre
Insediamento Analisi dei casi con particolari difficolta-Programmazione
rappresentanti di classe | didattica dicembre-gennaio Prenotazioni visite di istruzione —
verifica assenze alunni - Coordinamento recite natalizie -
insediamento rappresentanti di classe
DICEMBRE 2023
LUNEDI 16.00-17.00 Incontro genitori ORIENTAMENTO INTERNO:
11 Alunni 5 anni DS e docenti primaria/infanzia
17.00-18.00 ORIENTAMENTO INTERNO:
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(1h) Incontro genitori alunni | DS e docenti secondaria/primaria
classi quinte
GIOVEDI 16.00-18.00 Colloquio
14 (2h) Genitori
Scuola Primaria e
Secondaria
GENNAIO 2024
LUNEDI’ Sede tecnica Consiglio d'intersezione | Andamento disciplinare della classe/sezione
22 16.15-17.15 scuola dell'infanzia Verifica dicembre gennaio
con i genitori Analisi dei casi con particolari difficolta
17.15-17.45 programmazione didattica febbraio marzo
(1.5 h) visite di istruzione
verifica assenze alunni
LUNEDT’ 16.00-18.00 Consiglio d'interclasse | Andamento disciplinare della classe
22 (1.5 h) Scuola primaria Verifica dicembre-gennaio
Analisi dei casi con particolari difficolta
programmazione didattica febbraio marzo
verifica assenze alunni
GIOVEDY Orario curricolare Prove comuni Somministrazione prove comuni intermedie primaria e
25 secondaria di I grado
LUNEDI' 16.00-17.00 Scrutini primo quadrimestre
29 classi quinte scuola primaria
17.00-18.00
classi quarte
MERCOLEDT 16.00-17.00 Scrutini primo quadrimestre
31 classi prime scuola primaria
17.00-18.00
classi seconde
18.00-19.00
Classi terze
FEBBRAIO 2024
GIOVEDI 16.00-16.30: 1A
01 16.30-17.00: 2A
17.00-17.30: 3A scuola secondaria
17.30-18.00: 1B
18.00-18.30: 2B Scrutini primo quadrimestre
VENERDI' 16.00-16.30: 1C
02 16.30-17.00: 2C
17.00-17.30: 3C
17.30-18.00: 3B
GIOVEDTI 16.00-18.00 Colloquio famiglie Scuola Primaria e Secondaria di primo grado
22 (2h)
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GIOVEDY 17.30-19.00 Collegio docenti ODG da definire
29 (1.5 h)
MARZO 2024
MERCOLEDI Sede tecnica Consiglio d'intersezione | Andamento disciplinare della classe/sezione
20 16.15-17.15 Scuola dell'infanzia Verifica febbraio/marzo
con Analisi dei casi con particolari difficolta
rappresentanti Programmazione didattica aprile/maggio
17.15-17.45 Verifica assenze alunni
(1,5 h)
LUNEDI Sede tecnica Consiglio d'interclasse | Programmazione settimanale
25 16.15-17.15 Scuola primaria Andamento disciplinare della classe
con Verifica bimestre febbraio-marzo
rappresentanti Programmazione didattica aprile-maggio
17.15-17.45
(1,5 h)
APRILE 2024
LUNEDI 16.00-17.00 GLI Verifica attivita svolte
15 (1 h) di Istituto
MERCOLEDY 16.00-18.00 Colloquio con le
17 (2h) famiglie
Scuola Primaria e
Secondaria
MAGGIO 2024
GIOVEDI 16.45-17.20: 1A Consigli di classe Andamento didattico e disciplinare della classe
2 17.20-17.55: 2A Scuola secondaria Verifica € programmazione attivita
17.55-18.30: 3A (L'incontro & cosi Analisi dei casi con particolari difficolta
18.30-19.05: 1B | ripartito: 20 minuti solo | Proposta adozione libri di testo
19.05-19.40: 2B | docenti, 15 minuti con i | Verifica assenze alunni e comunicazioni alle famiglie
(35 minuti x rappresentanti dei
classe) genitori)
VENERDI 16.45-17.20: 1C Consigli di classe Andamento didattico e disciplinare della classe
3 17.20-17.55: 2C Scuola secondaria Verifica e programmazione attivita
17.55-18.30: 3C (L'incontro & cosi Analisi dei casi con particolari difficolta
18.30—-19.05: 3B | ripartito: 20 minuti solo | Proposta adozione libri di testo
(35 minuti x docenti, 15 minuti con i | Verifica assenze alunni e comunicazioni alle famiglie
classe) rappresentanti dei
genitori)
MARTEDI 16.00-18.00 Colloquio con le Presa visione degli elaborati eseguiti
14 (2h) famiglie Varie ed eventuali
Scuola infanzia
MARTEDI Sede tecnica Consiglio d'interclasse | Andamento disciplinare della classe
14 16.00-17.00 Scuola primaria Verifica aprile-maggio
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Analisi dei casi con particolari difficolta
con i Programmazione mese di giugno
rappresentanti Calendario drammatizzazioni di
17.00-18.30 fine anno.
(1,5 h) verifica assenze alunni
Proposta adozioni libri di testo
GIOVEDI 17.00-19.30 Collegio docenti ODG: delibere adozioni libri di testo
16 (1,5 h) Organizzazione esami di stato
Organizzazione chiusura anno scolastico
GIOVEDI 16.00-18.00 GLI Verifica documenti alunni
24 (1,5 h) Calendarizzazione GLO per verifiche finali PEI e PEI prowvisori
PAIL Verifica finale inclusione e statistiche
Obiettivi di incremento per I'a. s. 2024-2025
GIUGNO 2024
12.30 1A Scrutini scuola Scrutini finali, ammissione agli esami, predisposizione di tutta
13.00 2A secondaria la documentazione di valutazione
VENERDI 13.30 3A
7 14.00 1C
14.30 2C
15.00 3C
15.30 1B
16.00 2B
16.30 3B
17.00 Riunione preliminare
3A-3B-3C Esami di Stato
LUNEDI 8.00 prime Scrutini scuola primaria | Scrutini finali, predisposizione di tutta la documentazione di
10 9.00 seconde valutazione
10.00 terze
11.00 quarte
12.00 quinte
MARTEDI' Orario da definire | Comitato di valutazione | Colloquio docenti neoimmessi in ruolo
11
MERCOLEDI Orario Prove scritte Esami di | Classi terze secondaria di I grado
12 GIOVEDI' antimeridiano Stato
13 E
VENERDI' 14
LUNEDI’ 8.00 Ratifica prove scritte Classi 3A-3B-3C
17
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16°ISTITUTO COI\/I.PRENSIVO “S. CHINDEMI”

Scuoladelllnfanzia, Primariae Secondariadi1°gradoStatale adindirizzomusicale
ViaBasilicata, 1 — 96100 Siracusa

e | Finanziato XN o Mlinidoro dll Strsione . i Ttali ani
FUTURA FERUTAUAD omant T =5 € i 0 lindomand
Dalle ore 8.30 Colloqui Esami di Stato | CLASSE 3°
MARTEDI’ Dalle ore 8.30 Colloqui Esami di Stato | CLASSE 3C
18
MERCOLEDI’ Dalle ore 8.30 Colloqui Esami di Stato | CLASSE 3B
19
GIOVEDI Ore 8.30 Scrutini
20 sottocommissione
classe 3A
Ore 9.30 Scrutini
sottocommissione
classe 3B
Ore 10.30 Scrutini
sottocommissione
classe 3C
Ore 11.30 Riunione plenaria finale
LUNEDI 14.00-16.00 Consiglio tecnico Verifica e relazione finale
24 (2h) d’intersezione
MARTEDI 9.00-11.00 Colloquio di fine anno | Valutazione finale degli alunni
25 (2h) scolastico con le
famiglie
Primaria e secondaria
MERCOLEDI Orario da definire Colloguio con le Valutazione finale degli alunni
26 famiglie
Scuola dell'infanzia
GIOVEDI 17.00-19.00 Collegio docenti ODG da definire
27 (1,5h)

ORE PROGRAMMATE:

INFANZIA
CCNL 2019-2021 art. 44 c. 3LETT.a 14,5
CCNL 2019-2021 art.44c. 3LETT.b 19
TOTALE 33,5
ORE DISPONIBILI DA PROGRAMMARE 46,5

PRIMARIA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
14,5 14,5

21 max. 33,5 (docenti con 9 classi)
35,5 48

44,5 32

Il presente Programma annuale delle attivita dei docenti potrebbe subire variazioni di date, orarie
numero di riunioni programmate in base a particolari esigenze organizzative.

La Dirigente
Daniela Frittitta

Firma autografa sostituita a mezzo stampa DLGS 39/93 art.3 c.2
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